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1. INTRODUZIONE

G Suite for Education
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G-Suite for Education € un servizio informatico messo a disposizione gratuitamente da
Google per le istituzioni scolastiche e consente di utilizzare la rete internet e le
applicazioni Google per comunicare, archiviare e collaborare tra i diversi membri

dell’istituzione scolastica. Per una descrizione approfondita ed esaustiva delle
funzionalita di G-Suite e possibile fare riferimento alla documentazione messa a
disposizione da Google:

https://edu.google.com/intl/it it/products/gsuite-for-education/?modal active=none

L'Istituto Comprensivo Statale “Cales Salvo D’Acquisto”, nell’ambito del Piano per la
Didattica Digitale Integrata, ha attivato il Servizio G-Suite for Education per fini didattici
ed organizzativi e per creare un ambiente informatico di comunicazione, condivisione e
collaborazione. Pertanto tutti gli utenti potranno utilizzarlo per attivita di ricerca,
documentazione, formazione, aggiornamento, insegnamento, verifica e valutazione,
nell’ottica di agevolare l'interazione docenti/alunni e docenti/docenti. Lo strumento,
proposto gratuitamente dall’lstituto nell’lambito del suo dominio “icscales.edu.it”,
fornisce agli utenti garanzie di sicurezza e privacy.

2. Utenze e servizi

Tutti i docenti e gli studenti dell’lstituto comprensivo sono stati registrati alla
piattaforma G-Suite e ora possiedono un account gratuito attraverso il quale possono
accedere ai servizi e alle applicazioni della piattaforma all'interno del dominio


https://edu.google.com/intl/it_it/products/gsuite-for-education/?modal_active=none

d’Istituto “icscales.edu.it”

Le utenze della scuola sono state create con il seguente criterio:

e Docenti: nome.cognome@icscales.edu.it [es.: mario.rossi@icscales.edu.it]
e Studenti: cognome.nome@icscales.edu.it [es.: rossi.mario@icscales.edu.it]

Per coloro che hanno piu nomi, l'utenza & costituita da tutti i nomi senza spazio o
caratteri aggiuntivi: [marioandrea.rossi@icscalesedu.it]

3. Accesso a G-Suite

Per poter accedere alla piattaforma G-Suite € necessario essere in possesso delle
credenziali fornite dalla Scuola (indirizzo e-mail con dominio icscales.edu.it e
password).

L’accesso tramite Personal Computer (PC) pud avvenire nel seguente modo:

- accedere al motore di ricerca Google (www.google.com)

- se non si possiede (o non si sta utilizzando) un precedente account Google, cliccare
sul pulsante in alto a destra “Accedi” ed inserire le proprie credenziali:
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Potrebbe anche succedere che cliccando su accedi, non compaia la finestra sopra
indicata, ma compaia un elenco di account che sono stati precedentemente memorizzati
da quel PC, in tal caso cliccate sull’'opzione “utilizza un altro account”:
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Scegli un account



www.google.com

- se si e gia collegati con un altro account Google (Gmail), bisogna cliccare sull’icona in
alto a destra vicino ai 9 puntini (tale icona e generalmente rappresentata da una
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lettera indicante I'account)

Cerca con Google Mi sento fortunato

e selezionare il pulsante “Aggiungi un altro account”
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Domenico Aprea
apreadom@gmail.com
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Norme sulla privacy = Termini di servizio

- Un volta inserite le credenziali, al primo accesso, si aprira una finestra di dialogo per
accettare le condizioni di utilizzo. Cliccare su “Accetta”.

- Verra richiesto di creare una nuova password e di confermarla riscrivendola sotto:

Scegli una nuova password sicura che
non utilizzi per altri siti web.

Crea password

I

Conferma password

Cambia password



Attenzione: si raccomanda di scegliere una password non banale, che
garantisca una certa sicurezza, e di conservarla con cura. Tutti gli accessi
successivi alla piattaforma avverranno con la nuova password scelta che non
sara recuperabile dalla scuola in caso di eventuale smarrimento.

- A questo punto si riaprira la pagina di Google Italia iniziale, ma al posto della
precedente icona “ACCEDI”, comparira un’icona sferica con l'iniziale del vostro
indirizzo inserito.

- Cliccando sui nove puntini accanto all’icona dell’account
\
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si aprira la seguente finestra di dialogo dalla quale € possibile accedere a tutte le
applicazioni Google che la Scuola ha abilitato per i singoli utenti
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